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{3} SCOALA GIMNAZIALA “ALEXEI MATEEVIGT™

Nr. 309 ddin 30. 01.2023

Anunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022
—im 0.4, 1536/2022

A.) Scoala Gimnaziala »Alexei Mateevici,, cuy sediul in comuna Movileni, strada Eroilor. 545,
Judetul Galati, organizeazi concurs, pentru ocuparea urmitorului post contractual, conform H.G.
nr. 1336/08.11.2022.

1. Nivelul postului*: executie

2. Denumirea postului: administrator financiar, Ppost vacant, pe perioada nedeterminata
3. Gradul/Treapta profesionald/profesionala: 1S

4. Scopul principal al postului: activitate financiar contabils

5. Numirul de posturi: 0.5

B.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform
art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere |a concurs, conform modeluluj prevazut la anexa nr. 2:
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atests identitatea, potrivit legii. aflate in
lermen de valabilitate:
¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarca de
nume, dupd caz:
d) copiile documentelor care alestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum gi copiile documentelor care atests indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea say institufia publica:
€) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care s3
ateste vechimea in munca sl in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului:
) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul Jjudiciar;
g) adeverintd medicali care s3 aleste starea de sinitate corespunzitoare, eliberata de ciire
medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derulrii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentald din care si rejasi cj Nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea $i functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatimant, sanitate sau protecfie sociali,
precum si orice entitate publici sau privatd a cdrei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in virsti, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.
Dosarele de concurs se depun la (adresa): com. Movileni, Str. Eroilor, Nr. 545, compartimentul
resurse umane, tel. 0236823262, persoana de contact: Apetrei Angela Beatrice, email:
scoala.movileni@yahoo.com
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Termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucritoare de la afisare): 14.02.2023, interval orar:
7:30 - 11:00, la sediul institutiei.

C.) Condiiile generale previzute de art. 15 din H.G, 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau lemporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute
de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, si
cerintele specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernulyj nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare:

a) are cetitenia romani say cetdfenia unui alt stat membruy a] Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdfenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romanad, scris si vorbit:

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codu] muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare:

d) are o stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medijcuyl de familie sau de unittile sanitare abilitate;

€) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos |a concurs;

f) nu a fost condamnata definitiy pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autoritafii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau

de serviciu, infractiuni de fals orj contra infiptuirii justitiei, infractiuni savdrsite cu intentie care
ar face o persoani candidati |a post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

) nu executi o pedeapsd complementar prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a interzicerij
Ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoancle care ay comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentry completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h),

Conditii specifice de participare la concurs:

I. Studii de specialitate**: studij superioare in domeniul economic cu diplomi de licenta,
diploma de master constituje avantaj

2. Perfectionari (specializiri): nu necesita

3. Cunogtinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel); cunostinte foarte bune de
utilizare si operare PC (MS Office, Internet Explorer)

4. Limbi striine (necesitate §i nivel) cunoscute: cunoaslerea unei limbi striine de circulagie
internationali - englezi/francezi (nivel minim/mediu)
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5. Abilitati, calitati $i aptitudini necesare: comunicare, capacitatea de a lua decizij eficiente in
spirit economic, rational, legal, spirit de echipa, buna gestionare a timpului, adaptabilitate,
ascultare activa, rezolvarea con flictelor, flexibilitate, interesyl pentru dezvoltare continua.

6. Cerinte specifice*** (conform art. 542 alin. (1) si (2) din 0.U.G. 57/201 9): nu necesita

7. Competenta managerialz**+* (cunostinte de management, calitafi si aptitudini manageriale):
nu necesiti

8. Vechime: 4 ani in specialitate

9. Vechime in sistemul bugetar — 4 anj

* Functie de executie sau de conducere,

** fn cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomd
de absolvire sau diplomd de bacalaureat).

*** Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/auwlorizafii prevazut/prevdzute de lege, dupa cac.
**** Doar in cazul functiilor de conducere.

*EERE Se vor frece atributiile care vor Ji delegate citre o alts persoand in situatia in care
salariatul se afld in imposibilitatea de a-gi indeplini atributiile de serviciy (concediu de odihnd,
concediu pentru incapacitate de muncd, delegafii, concediu fiirg plata, suspendare, detasare
eic.). Se vor specifica atribufiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le
va/le vor prelua prin delegare.

D.) Bibliografie si tematici:

. Legeanr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile

si completirile ulterioare:

Legea contabilitiii nr. 82/ 1991, republicati cu modificarile $i completirile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 a finantelor publice cu modificirile §i completirile ulterioare;

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordinul nr. 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrulyj Finantelor

923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare |a exercitarea

controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoancle

care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in

legitura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completirile ulterioare;

Decret nr. 209/1976 pentry aprobarea regulamentuluj operatiunilor de casa:

8. OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completarile si modificarile ulterioare;

9. Ordinul Ministruluj Finantelor Publice nr. 191/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarca $i conducerea contabilititii institutiilor publice, cu modificirile 5i
completirile ulterioare:

10. Ordin 2021/2013 - pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabi litatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr. 19] 7/2005;

1. Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completdrile ulterioare:
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12. Ordinul nr, 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publ ice,
cu modificarile §i completarile ulterioare;

13. Ordonanfa nr. 119/]1999 privind controlul intemn si controlul financiar preventiv, cu
modificarile si completarile ulterioare:;

14. Ordin nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-cnnlahi[e;

15. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale sj
necorporale, cu modificérile si completdrile ulterioare:

6. OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

17. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare:

I8. OUG 158/2005 privind concedile si indemnizatiile de asigurdri sociale de sinitate. cy
modificérile i completarile ulterioare;

19. Ordinul nr. 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice, cu modificirile si
completérile ulterioare;

20. HG 423/2016 - Metodologia de alocare a drepturilor de care beneficiazi copiii cu CES
integrali in invitimantul de masé;

21. Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice, cu modificirile si completérile ulterioare:

22. OMFP 5172016 - FOREXBUG, cu modificirile $i completirile ulterioare;

23. Hotarérea nr. 1395/2010 privind finantarea unititilor de invatimant preuniversitar de stat,
finantate din bugetele locale, cu modificirile $i completdrile ulterioare:

Tematica:

1. Organizarea contabilitafii la unititile de invitimant, respectiv inregistrarile contabile si
documentele in baza cirora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice instituutiei de
invitimant:

Contabilitatea activelor fixe
® Inregistrarea amortizarii

inchiderea conturilor §i stabilirea rezultatuluj patrimonial

Contabilitatea decontirilor cu personalul

Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar

Operatiunile privind decontirile cu furnizorii

Operatiunile privind decontirile cy clientii
® Conturi la Trezoreria Statului si banci

Inventarierea patrimoniuluj institutiilor publice

Documente justificative care stay la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor

- Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si

organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Finantarea si baza materials a invitamantului preuniversitar

Exercitarea controlului financiar preventiv

Achizitia directd, licitatia deschisi si licitatia restrinsa.
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E.) Calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data limiia $i ora pind la care se pot
depune dosarele de coneurs:

® termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucritoare de la afisare): 14.02.2023. ora:
11:00, la sediul institutiei;

selectia dosarelor: 15.02.2023, ora: 10.00, la sediul instituiei;

proba scrisi in data de 22.02.2023, ora 10,00, la sediul institugiei;

afisarea rezultatelor de la proba scrisa: 22.02.2023, ora 14.00

proba interviu in data de 27.02.2023, ora 10.00, la sediul institutiei,

afisarea rezultatelor de la proba de interviu: 27.02.2023, ora 14.00

afigarea rezultatelor finale: 01 -03.2023, ora 10.00

* * = @ @ @

Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor;
24 ore de la afisarea rezultatelor
- s¢ pot depune contestatii:

® laselectia dosarelor pana in data de: 16.02.2023, ora 12.00, la sediul institutiei
® la proba scrisa pana in data de: 23.02.2023, ora 10.00, la sediul instituiei

® laproba de interviu pani in data de- 28.02.2023, ora 10.00, la sedijul institutiei
- afigarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor:

® la selectia dosarelor in data de: 16.02.2023, ora 14.00, la sediul mstitutici
® la proba scrisi in data de: 23.02.2023, ora 14.00, la sediul institugiei
® la proba de interviu in data de: 28.02.2023, ora 14.00, la sediul institutiei




